LUCKA UPRAVA
SIBENSKO-KNINSKE ZUPANIJE
Draga 14, 22000 Sibenik, Hrvatska
Tel: +385 22 219852; Fax: +385 22 219863
www.luskz hr; e-mail: info@luskz.hr
MB: 1322842; OIB: 16023498983

Na temelju Clanka 15. stavak 2, a u svezi s ¢lankom 12. stavak 1. Zakona 0 javnoj nabavi (NN 120/2016) i
clanka 33. Statuta Lucke uprave Sibensko-kninske Zupanije od 15. ozujka 2016.g., broj: LUSK? — 488 —
3/2016, ravnatelj Luke uprave Sibensko-kninske Zupanije donosi

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trodenja
proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kn i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00
kn (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koji sukladno Zakonu o javnoj nabavi ne postoji obveza
provodenja postupaka javne nabave.
U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga osim ovog Pravilnika, Lucka uprava
Sibensko-kninske zupanije (u daljnjem tekstu: naruiitelj) obvezna je primjenjivati i druge vaZeée zakonske
i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave.

SUKOB INTERESA
Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajudi nain primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE DO 50.000,00 KN BEZ PDV-A

Clanak 3.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kn bez PDV-a narucitelj provodi
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu temeljem poziva na dostavu ponude koja je
prethodno zatraZena elektronickim putem, telefonom i/ili telefaksom.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRUUEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 50.000,00 kn BEZ
PDV-a A MANJE OD 200.000,00 kn ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 kn BEZ PDV-a ZA
RADOVE

Clanak 4.
Poziv na dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 50.000,00 kn bez PDV-a,
a manje od 200.000,00 kn bez PDV-a za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kn bez PDV-a za radove upucuje



se istovremeno na najmanije tri (3) gospodarska subjekta po izboru, na nacin koji omogucuje dokazivanje
da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica, kopija izvje$¢a o uspje$nom
slanju telefaksom, izvje3ce o procitanoj elektronskoj posti i sl.).

Iznimno ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZisnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda se moze
uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata u slucajevima provedbe nabave koja zahtjeva zurnost, kada
je to potrebno zbog objavijivanja usluga ili radova na dovrienju zapocetih, kada to zahtijevaju tehnicki
razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju posebnih zakona i drugih propisa.

SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 5.
Poziv za dostavu ponuda mozZe sadrZavati:
- naziv i adresu naruditelja
- procijenjenu vrijednost nabave
- opis predmeta nabave
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti, ako se traZi
- kriterij za odabir
- rok za dostavljanje ponude (datum i vrijeme)
- adresu na koju se ponude dostavljaju
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronske po3te na kojoj se mogu dobiti dodatne informacije ili
preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno
- nacin dostavljanja ponuda.

Clanak 6.
Lucka uprava Sibensko-kninske Zupanije u pozivu na dostavu ponuda moZe odrediti osnove za iskljuéenje
i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata, te traZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i
procijenjeno vrijednosti, primjenjujuci na odgovarajuéi nain odredbe vaZeéeg Zakona o javnoj nabavi.

NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 7.
Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.
Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se omogudilo
potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu ponude. Rok za
dostavu ponude iznosi najmanje tri dana.
Ponude u pisanom obliku dostavljaju se neposredno u Lu¢ku upravu Sibensko-kninske Zupanije ili putem
poste preporu¢enom posilikom na adresu Lucke uprave Sibensko-kninske zupanije, u zatvoreno] omotnici
na kojoj mora biti naznagen naziv i adresa ponuditelja te naziv i predmet nabave.
Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drugacijem obliku (elektronskom postom, telefaksom ili sli¢no),
moraju se osigurati uvjeti za ouvanje integriteta podataka i tajnost ponuda).



Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.

Sve dokumente koja Lutka uprava Sibensko-kninske upanije zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektroniCke isprave, a izabrani ponuditelj u obvezi je dostaviti originale na uvid ukoliko to Lu¢ka uprava
zatraZi.

OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 8.
Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, struéno povjerenstvo Lucke uprave Sibensko-
kninske Zupanije koje se sastoji od najmanje dva ¢lana, otvaraju pristigle ponude neposredno nakon isteka
roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 9.
Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponuda.
O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda u slu¢aju nabava iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika moze se
sastaviti Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji sadrZava podatke o ponuditeljima, utvrdivanje
da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili navodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od
traZenog, cijenu svake ponude, rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o odabranom
ponuditelju kao i razloge odabira odnosno poniStenja postupka.
Kao najpovoljnija ponuda moZe se izabrati samo jedna ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete iz
Poziva na dostavu ponuda.

KRITERIJ ZA ODABIR

Clanak 10.
Kriterij za odabir je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je kriterij odabira ekonomski
najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekolo3ke osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, datum isporuke i
rok isporuke ili rok izvrienja i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno
obrazloZiti izabranu ponudu.

OBAVIJEST O ODABIRU NAJPOVOLINIJE PONUDE

Clanak 11.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika, Lu¢ka uprava Sibensko-kninske
Zupanije donosi obavijest o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude. Ako su
dvije ilivie valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Lu¢ka uprava ¢e odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.



Svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude.
Obavijest se ne dostavlja u slucaju kad je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj &ja je ponuda
ujedno i odabrana.

DONOSENJE OBAVIJESTI O PONISTENJU

Clanak 12.
Lugka uprava Sibensko-kninske Zupanije zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili
nakon roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 13.
Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbenica koja sadrZi sve bitne
elemente ugovora.
Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kn bez PDV-a, u pravilu se izdaje narudzbenica, a
za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 kn bez PDV-a i viSe, u pravilu se sastavlja
ugovor ¢ javnoj nabavi.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.
Sve izmjene ovog Pravilnika, donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stanicama Lucke
uprave Sibensko-kninske Zupanije.

Clanak 15.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Odluka o provedbi postupaka javne nabave
bagatelne vrijednosti, od 13. veljate 2014.g., broj: LUSKZ — 238- 3/2014.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Broj: LUSKZ - 1433 - 6/2017
Sibenik, 30. lipnja 2017.
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