Na temelju ¢lanka 118. st. 2 Zakona o pomorskom dobru i morskim lukama (,,Narodne
novine* broj 83/23), ¢lanka 24. Statuta Lucke uprave Sibensko-kninske Zupanije od 27.
veljae 2024. godine (Klasa:007-04/24-01/5, Urbroj: 2182-22-02/2-24-1), Upravno vijeCe
Lutke uprave Sibensko-kninske Zupanije, na svojoj 25. sjednici odrZanoj 22. travnja 2024.
godine, donosi

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJECA
LUCKE UPRAVE
SIBENSKO-KNINSKE ZUPANILJE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Poslovnikom ureduju prava i obveze, nadin rada i donoSenja odluka
Upravnog vijeéa Lucke uprave Sibensko-kninske zupanije (u daljnjem tekstu: Upravno
vijece), postupak pripreme i sazivanja sjednica Upravnog vijeéa, odludivanja na sjednicama
Upravnog vijeca i druga pitanja u svezi s radom Upravnog vijeca.

Clanak 2.

[zrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znagenje, obuhvaéaju na
jednak nagin muski i Zenski rod, neovisno u kojem su rodu koristeni.

Clanak 3.

Upravno vijece svoje postupanje temelji na Zakonu o pomorskom dobru i morskim
lukama, odredbama akta o osnivanju Lutke uprave Sibensko-kninske Zupanije, Statuta i
drugih opéih akata Lucke uprave Sibensko-kninske upanije (u daljnjem tekstu: Lutka
uprava).

Upravno vijee mozZe, u djelokrugu rada, za pojedina podrudja imenovati stalna ili
povremena struCna i savjetodavna povjerenstva u skladu s potrebama.

Clanak 4.

Odredbe ovoga Poslovnika primjenjuju se na sve ¢lanove Upravnog vijeéa i na sve
osobe koje sudjeluju u njegovu radu.

Clanovi Upravnog vijeéa i sve osobe koje sudjeluju u radu Vijeéa duzne su se u
svojem radu pridrZavati odredaba ovog Poslovnika.

Clanovi Upravnog vijeéa i sve osobe koje sudjeluju u radu Upravnog vijeéa dune su
Cuvati poslovnu tajnu koju saznaju u radu Upravnog vijeéa i za to su odgovorni prema
zakonu.



Clanak 5.

Sjednice Upravnog vijeca odrZzavaju se najmanje jednom u tri mjeseca.

Sjednice upravnog vijeca su javne.

Javnost se moze iskljutiti sa sjednice ako je na dnevnom redu razmatranje ili
odlu¢ivanje o pitanjima koja predstavljaju poslovnu ili sluzbenu tajnu te u drugim opravdanim
sluc¢ajevima.

Sjednice Upravnog vije¢a mogu biti redovne ili izvanredne (Zurne).
Izvanredne (Zurne) sjednice odrzavaju se u slu€ajevima posebne Zurnosti, prema

potrebi, a mogu se sazivati iz opravdanih razloga koji moraju biti takve naravi da ne trpe
daljnju odgodu.

Clanak 6.

Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo na naknadu za svoj rad u skladu sa odlukom
Upravnog vijeca.

Clanak 7.

Upravno vije¢e donosi pravovaljane odluke ako je na sjednici prisutno vise od
polovice ukupnog broja &lanova Upravnog vijeéa.
Odluke se donose vec¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.

IL. PRAVA 1 DUZNOSTI CLANOVA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 8.

Clan Upravnog vije¢a ima pravo i duZnost:

e Prisustvovati sjednicama Upravnog vije€a;

e Postavljati pitanja i predlagati teme za sjednice Upravnog vijeéa iz podrudja njegovog
djelokruga rada i ostalih podrué¢ja znacajnih za rad Luc¢ke uprave;

e Raspravljati i iznositi svoja stajaliSta o svim pitanjima koja se stave na dnevni red
sjednice;

e Sudjelovati u radu povremenih ili stalnih stru¢nih i savjetodavnih povjerenstva iz
nadleZnosti Upravnog vijeca;
Obavljati poslove koje mu u okviru svog djelokruga povjeri Upravno vijeée;
Postavljati pitanja o svim aktivnostima Lucke uprave;
Sudjelovati u svim aktivnostima Upravnog vijeéa.

Clanak 9.

Clan Upravnog vije¢a ima pravo traZiti i dobiti sve podatke i informacije koje se odnose
na bilo koje podrucje rada i djelovanja Lucke uprave.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, ako smatra da bi dostavljanje podataka i informacija o
pojedinom podru¢ju rada i djelovanja Lucke uprave bilo u suprotnosti s propisima o zastiti



osobnih podataka ili zadtiti tajnih podataka, ravnatelj moZe zatraZiti da o pravu &lana
Upravnog vije¢a iz stavka 1. ovog ¢lanka odlu¢i Upravno vijece.

Clan upravnog vije¢a ima pravo koristiti struCne, administrativne i tehnicke usluge Lugke
uprave radi obavljanja poslova iz nadleZnosti Upravnog vijeca.

Clan Upravnog vije¢a duZan je Suvati podatke koje sazna u obavljanju svoje duZnosti, a
koje su Statutom, opéim aktom Lucke uprave ili posebnim propisom ozna&eni kao tajni.

IIL. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 10.

Predsjednik Upravnog vijec¢a ima sva prava i obveze &lana Upravnog vijeca.
Pored prava i obveza koje ima kao &lan Upravnog vijeéa, predsjednik Upravnog vijeca
ujedno ostvaruje i dodatna prava i obveze propisane odredbama Statuta i ovog Poslovnika.

Clanak 11.
Predsjednik Upravnog vijeca:

Rukovodi radom Upravnog vijeca;

Saziva sjednice Upravnog vijeca i utvrduje prijedlog dnevnog reda;
Predsjedava sjednicama Upravnog vijeéa;

Utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja;

Brine za odrZavanje reda na sjednicama,

Predstavlja Upravno vijece i potpisuje sve odluke i akte koje donosi Upravno
vijece;

Brine o javnosti rada Upravnog vijeéa;

Obavlja ostale poslove koje mu povjeri Upravno vijeée iz svoje nadleZnosti;

1V. AKTI UPRAVNOG VIJECA
1. Opce odredbe
Clanak 12.

U okviru svog djelokruga rada, Upravno vije¢e donosi Statut i odluduje o njegovim
promjenama, donosi ¢etverogodisnji plan razvoja luka pod upravljanjem lu¢ke uprave kojim
se postavljaju ciljevi u skladu s kojima se definira godisnji plan rada luke i financijski plan.
Donosi GodiSnji plan rada LuCke uprave s financijskim planom. Prihvaéa IzvjeStaj o
ostvarenju godiSnjeg plana rada luke i financijski izvjestaj. Upravno vijeée Ludke uprave
donosi lucke tarife, daje koncesije za obavljanje lu¢kih djelatnosti, donosi odluku o posebnoj
upotrebi pomorskog dobra. Imenuje i razrjeSava ravnatelja, imenuje struénu komisiju za izbor
ravnatelja, donosi opce akte Lucke uprave , osniva struéno povjerenstvo za koncesije.



Upravno vijece osniva radna iz njegova djelokruga te obavlja druge poslove u skladu sa
Zakonom o pomorskom dobru i morskim lukama i Statutom Ludke uprave.

Upravno vije¢e donosi rjeSenja kad je to zakonom ili drugim propisom izrijekom
propisano.

Clanak 13.

Odlukom se ureduju pitanja iz djelokruga rad Upravnog vijeca, prava i obveze u svezi
gospodarenja i upravljanja luckim podrugjem kojim upravlja Lu&ka uprava te ostala pitanja o
kojima se ne donose drugi akti.

Rjesenjem se ureduju prava, obveze 1 pravni interesi fizigkih i prava, obveze i pravni
interesi fizickih i pravnih osoba u pojedinatnim stvarima.

Zakljutkom Upravno vije¢e zauzima stajaliSta o temama koje razmatra, daje ocjene o
stanju u pojedinim podrucjima te daje naloge i upute ravnatelj Lutke uprave kao i radnim
tijelima i povjerenstvima.

Pravilnikom se razraduju pojedine odredbe zakona i drugih propisa, Statuta i drugih
opc¢ih akata Lucke uprave radi njihove provedbe i izvrSenja.

Clanak 14.

Akte Upravnog vijeca potpisuje predsjednik Upravnog vijeca.

Izvornici akta Upravnog vijeca koje je potpisao predsjednik Upravnog vijeéa ovjeravaju
se peCatom Lucke uprave. Izvornikom akta smatra se onaj tekst akta koji je usvojen na
sjednici Upravnog vijeca.

Izvornici akta mogu se ovjeriti i naprednim elektroni¢kim potpisom u skladu sa zakonom
koji ureduje elektronicki potpis.

Clanak 15.

Op¢i akti Upravnog vijeca objavljuje se na oglasnoj plo¢i Lucke uprave.

Pojedina¢ni akti i zakljucei Upravnog vijeca objavljuju se na oglasnoj plo¢i Lucke uprave
samo ako to Upravno vijeée u aktu odredi.

[znimno od odredbe iz stavka 2. ovog ¢lanka, pojedina¢ni akti neée se objavljivati ako je
to u suprotnosti s propisima o zastiti osobnih podataka ili zastiti tajnih podataka.

2. Postupak predlaganja akta

Clanak 16.

Postupak donosenja akta pokre¢e s podnoSenjem prijedloga akta.

Pravo podno3enja prijedloga akta imaju samo &lanovi Upravnog vijeéa i ravnatelj, osim
ako je zakonom izri¢ito propisano da prijedlog akta podnosi odredeno tijelo ili fizicka i
pravna osoba.

Clanak 17.

Prijedlog akta podnosi se Upravnom vijeéu.
U prijedlogu akta predlagatelj navodi pravni temelj za donoSenje akta, svrhu predloZenog
akta, tekst prijedloga akta, te tekst akta koji se predloZenim aktom mijenja ili dopunjuje.



Upravno vijeCe moze prihvatiti prijedlog akta koji sadr#i samo tekst prijedloga akta ako
predlagatelj na sjednici Upravnog vije¢a usmeno izlozi dijelove prijedloga akta iz stavaka 2.
ovog ¢lanka.

3. Odlucivanje i glasovanje
Clanak 18.

Upravno vijeé¢e donosi akte ve¢inom glasova svih &lanova Upravnog vijeéa, osim ako
zakonom, drugim propisom ili Statutom nije drugacije odredeno.

Clanak 19.

Upravno vije¢e moZe u tijeku rasprave odlugiti o tome da se pojedini predmet vrati
predlagatelju radi dodatne obrade.

Ako se u tijeku rasprave o pojedinoj to¢ki dnevnog reda pojavi sumnija da se akti neée
moci donijeti zbog manjkavosti podataka ili dokumentacije u materijalu, Upravno vijeée
moze odlu¢ivanje o toj tocki dnevnog reda odgoditi za iduéu sjednicu, uz upute predlagatelja
da prijedlog dopuni odgovarajuéim podacima odnosno dokumentacijom.

Clanak 20.

Ako Upravno vijece o pitanju o kojem se raspravljalo nije dovrsilo raspravu ili ne el
odlucivati na istoj sjednici, predsjednik Upravnog vije¢a moZe raspravu odnosno glasovanje o
tom pitanju odgoditi za jednu od sljede¢ih sjednica.

Clanak 21.

Glasovanje se provodi javno, dizanjem ruku.

Na zahtjev ¢lana Upravnog vijeca, glasovanje e se provesti na nadin da svaki ¢lan
Upravnog vijeca glasa poimence.

Glasovati se moZe za prijedlog ili protiv prijedloga. Clan Upravnog vijeéa se moze i
suzdrzati od glasovanja.

Rezultate glasovanja utvrduje i objavljuje predsjednik Upravnog vijeéa.

IV. SAZIVANJE SJEDNICE
Clanak 22.

Predsjednik Upravnog vije¢a u suradnji s ravnateljem Lucke uprave (u daljnjem
tekstu: ravnatelj) organizira i priprema sjednicu Upravnog vijeéa.

Ravnatelj osigurava pravovremenu pripremu sjednice i pripremu prijedloga odluka,
akata, izvjedéa i drugog materijala za sjednicu, te se brine za potrebne tehnitke uvjete za
odrzavanje sjednica.

Predsjednik Upravnog vije¢a je duZan bez odlaganja sazvati sjednicu ako to zatraZe
najmanje tri ¢lana Upravnog vije€a ili ravnatel;.



Clanak 23.

Poziv za sjednicu dostavlja se u pisanom obliku &lanovima Upravnog vijeéa i
ravnatelju Lucke uprave, i to najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice.

Ravnatelj ¢e predloZiti osobe koje ¢e nazo€iti sjednici u svojstvu njegovih suradnika.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, u slutaju izvanredne (Zurne) sjednice Upravnog
vijeta moZe se sazvati i u kracem roku i drugim putem, ali najkasnije 24 sata prije odrZavanje
sjednice, s tim da se dnevni red predloZi na samoj sjednici i predoéi potreban materijal.

U slucaju sprijeCenosti svaki ¢lan Upravnog vije¢a duZan je unaprijed i pravovremeno

obavijestiti predsjednika Upravnog vije¢a ili ravnatelja da ne moZe biti nazoéan sjednici.

Clanak 24.

U pozivu za sjednicu moraju biti navedeni mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice,
prijedlog dnevnog reda, te priloZen materijal s podacima za donoSenje odluka o pojedinim
tockama dnevnog reda.

Y. TIHEK SJEDNICE
Clanak 25.

Sjednicom Upravnog vijeca predsjedava predsjednik Upravnog vijeéa.

Predsjednika Upravnog vijea u sluCaju njegove sprijeenosti ili po njegovom
ovlaStenju zamjenjuje ¢lan Upravnog vijeéa kojeg on na to pisano ovlasti. U tom se sludaju na
njega primjenjuju sve odredbe ovog Poslovnika koje se odnose na prava i duZnosti
predsjednika Upravnog vijeca.

Ovlastenje iz prethodnog stavka ovog ¢lanka traje do opoziva.

Na pocetku sjednice predsjednik Upravnog vijeca utvrduje postoji li potreban broj
¢lanova Upravnog vijeca za dono3enje pravovaljanih odluka, te se nakon utvrduje dnevni red
sjednice.

Za svaku to¢ku dnevnog reda prijedlozi moraju biti dani u pisanom obliku.

Iznimno od stavka 5. ovoga ¢&lanka, na prijedlog ¢lana Upravnog vijeéa ili ravnatelja,
Upravno vije¢e moZe odluciti da se u dnevni red uvrsti i to¢ka koja nije pripremljena u
pisanom obliku.

Clanak 26.

Prije prelaska na dnevni red ovjerava se zapisnik s prethodne sjednice Upravnog
vijeéa, a poslije usvajanja dnevnog reda razmatraju se pojedine tolke dnevnog reda
redoslijedom kojim su predloZene.

Predsjednik Upravnog vijeéa daje rije¢ prema redoslijedu kojim su se nazoéni
prijavili za raspravu.

Sudionik u raspravi mozZe govoriti samo o temama koje su na dnevnom redu sjednice
Upravnog vijeca.

Nakon Sto su govorili svi prijavljeni, predsjednik Upravnog vijeta zakljuuje
raspravu i stavlja na glasovanje prijedlog odluke ili zakljucka.



Clanak 27.

Upravno vijeée moZe zakljuciti kako raspravu o pojedinom predmetu treba prekinuti
ako se pokaZe kako bi radi donoSenja kvalitetne odluke bilo potrebno pribaviti nove podatke
ili dopuniti materijal.

Upravno vije¢e moze odgoditi donosenje odluke i onda kada se zbog primjedbi i
prijedloga iznesenih u raspravi bitno izmijenio temeljni prijedlog i ako temeljni prijedlog s
obzirom na postavljene primjedbe i prijedloge nije mogudée pripremiti na istoj sjednici.

Upravno vije¢e moze odluciti spojiti i zajednicki raspraviti o dvijema totkama
dnevnog reda ili o vi§e njih ako su te to¢ke medusobno povezane.

Za tijek rada na sjednici Upravnog vije¢a brine se predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 28.

Prije glasovanja predsjednik Upravnog vijeca duZan je utvrditi prijedlog odluke o
kojoj ¢e se glasovati.

Prijedlozi iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti tako utvrdeni da ne izazivaju nikakve
dvojbe o njihovom sadrzaju.

Odluke Upravnog vije¢a donose se javnim glasovanjem, dizanjem ruku.

Na poziv predsjednika Upravnog vijeca ¢lanovi vijeca najprije se izjaSnjavaju «ZA»
prijedlog, zatim «PROTIV» prijedloga i na kraju «SUZDRZAN».

Iznimno od stavka 3. ovoga ¢&lanka, na prijedlog ¢lana Upravnog vijeéa, Upravno
vijece moZe odlutiti da se o prijedlogu odluke odluduje tajnim glasovanjem.

O nalinu provedbe tajnog glasovanja Upravno vije¢e ¢e oduditi na samoj sjednici.

V1. ZAPISNIK
Clanak 29.

O radu sjednice Upravnog vijeéa vodi se zapisnik koji sadr?ava vrijeme odrZavanja
sjednice, imena prisutnih, imena i prezimena odsutnih, prihvadeni dnevni red, donesene
odluke i zakljucke s podacima rezultata glasovanja, kao i bitne naglaske rasprave.

Zapisnik vodi zapisniCar iz redova zaposlenika Lucke uprave, kojeg odredi ravnatel;.

Zapisnik se izraduje pravovremeno kako bi se moglo postupati po donesenim odlukama,
a dostavlja se ¢lanovima Upravnog vijeca s pozivom i materijalom za idu¢u sjednicu.

Zapisnik potpisuje predsjednik Upravnog vijeca, a kada predsjednik ne vodi sjednicu
zbog sprijecenosti, zapisnik potpisuje ¢lan Upravnog vijeéa koji je vodio sjednicu.
Upravno vijeée moze odluciti 1 da se zapisnik tonski biljeZi.



Clanak 30.

Svaki &lan Upravnog vijeca ima pravo traZiti da se u zapisniku izdvoji njegovo
osobno misljenje o pojedinom pitanju na dnevnom redu sjednice.

Clan Upravnog vijeéa moZe to izdvojeno misljenje u pisanom obliku priloZiti
zapisniku.

Clanak 31.

Na prvoj iducoj sjednici Upravnog vijeéa ovjerava se zapisnik s prethodne sjednice
Upravnog vijeca.

Svaki ¢lan Upravnog vije¢a ima pravo dati primjedbe na zapisnik.

O utemeljenosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjednici Upravnog vijeéa.

Ako se primjedba prihvati, u zapisnik ¢e se unijeti odgovarajuée izmjene i dopune, te
tako izmijenjen i dopunjen zapisnik na koji nije bilo daljnjih primjedbi smatra se prihvaéenim.

Clanak 32.

Zapisnici i drugi materijali sa sjednica, odluke i drugi akti koje donosi Upravno
vijece ¢uvaju se u Uredu ravnatelja.

Svaki zapisnik, odluka i akt koji donese Upravno vijece ima svoj redni broj koji se
sastoji od broja sjednice, rednog broja odluke i godine u kojoj se odr¥ava sjednica Upravnog
vijeca.

VIL ELEKTRONICKE SJEDNICE

Clanak 33.

Elektroni¢ka sjednica je poseban nalin odrZavanja izvanredne (Zurne) sjednice
Upravnog vijeca na kojoj niti jedan ¢lan Upravnog vijeca nije fizi¢ki prisutan i na kojoj se ne
provodi rasprava, ve¢ se putem elektronicke poste svaki €lan Upravnog vijeéa pojedinacno
izjasnjava o prijedlozima odluka ili zakljudaka onako kako ih je formulirao ovlasteni
podnositelj.

Elektroni¢ku sjednicu saziva predsjednik Upravnog vijeéa ili na vlastitu inicijativu ili
na pisani i obrazloZi zahtjev kojeg mogu dati najmanje tri ¢lana Upravnog vijeca ili ravnatel;j
(u daljnjem tekstu: ovlasteni podnositelj), a tehni¢ki provodi ravnatel;.

Zahtjev se podnosi elektroni¢kom postom predsjedniku Upravnog vijeéa.
Postupaju¢i po primljenom nalogu, ravnatelj ¢e uputiti poziv za clektroni¢ku sjednicu svim
¢lanovima Upravnog vijeca.

Clanak 34.
O opravdanosti razloga za sazivanje i odrZavanje izvanredne (Zurne) sjednice kao

elektronitke sjednice, odluCuje predsjednik Upravnog vijea samostalno, bez glasovanja
Upravnog vijeéa o tome.



Na elektronickoj sjednici se ne provodi rasprava.

Glasovanje na elektroni¢koj sjednici provodi se pisanim izjaSnjavanjem ¢lanova
Upravnog vijeéa ,ZA*, ,PROTIV“ ili ,SUZDRZAN¥ putem elekironicke poste o
prijedlozima odluka i zakljutaka kako ih je formulirao ovlasteni podnositelj, prema
redoslijedu tocaka dnevnog reda od prve prema posljednjoj, na isti nadin kao i kada se glasuje
na redovnoj sjednici.

Ako €lan upravnog vijeca ne dostavi ili ne dostavi u naznaGenom roku rezultate svVog
glasovanja na adresu elektronicke poste Lucke uprave (info@luskz.hr), smatra se da je takav
¢lan Upravnog vijeca odsutan sa sjednice.

Clanak 35.

Ravnatelj je duZan, odmah po okonéanju glasovanja na elektroni¢koj sjednici, sastaviti
sluzbenu zabiljeSku o rezultatima provedenog glasovanja (u daljnjem tekstu: sluZbena
zabiljeSka) te saciniti zapisnik o tehnitkoj provedbi elektronitke sjednice kojem obvezno
prilaZe ispise pristiglih rezultata glasovanja svakog pojedinog &lana Upravnog vije¢a na nacin
da je iz ispisa vidljiva adresa elektronitke poste posiljatelja i primatelja, datum i vrijeme
zaprimanja, te rezultati glasovanja ¢lana Upravnog vijeéa o svakom pojedinom prijedlogu
odluke ili zaklju¢ka prema totkama dnevnog reda elektroni¢ke sjednice, od prve prema
posljednjoj.

Ravnatelj je duzan svoju sluzbenu zabiljesku i zapisnik o tehnitkoj provedbi elektronicke
sjednice sa svim prilozima dostaviti elektroni¢kom postom predsjedniku i svim &lanovima
Upravnog vijeca, u najkraéem mogucem roku i bez odgadanja.

Clanak 36.
Smatra se da je Upravno vijece na elektroni¢koj sjednici donijelo odluku ili zakljuéak ako

Je ista usvojena ve€inom glasova ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeéa pristiglih na adresu
elektroniCke poste Lucke uprave (info)luskz.hr).

VIII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog
vijeta Lucke uprave Sibensko-kninske Zupanije broj: LUSKZ-490-3/2016 od 15. ozujka
2016. godine i Odluka o izmjeni i dopuni Poslovnika o radu upravnog vije¢a Lutke uprave
Sibensko-kninske Zupanije broj: LUSKZ -1642-7/2022 od 1. srpnja 2022. godine.



Clanak 38.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i
Lucke uprave.

KLASA: 007-04/24-01/9
URBROI: 2182-22-02/2-24-1

Sibenik, 22. travnja 2024.

UPRAVNO VIJECE

LUCKE UPRAVE SIBENSKO-KNINSKE ZUPANLIE

Predsjednik:
Ivica Ledenko diplLing.teLi ing.ind. elek.

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana

Ravnateljica:

Jadranka Frzop dipl. iur,
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